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Outil Manifestations sportives jeunes
Guide d’organisation d’un TDJ

Afin d’organiser une compétition dans de bonnes conditions, il est nécessaire dans un premier temps d’avoir une équipe de bénévoles formés et volontaires :

· Minimum 2 personnes ayant le GEO ou SOC (formation GEO assurée par le Comité, voir calendrier) ;

· Minimum 2 personnes ayant passés la formation utilisation des logiciels de gestion des compétitions ;

· Le Juge Arbitre (titulaire ou stagiaire) du club doit être présent ; 

· A défaut, le club organisateur peut conventionner avec un JA extérieur ;

· Le JA référent des TDJ supervise toutes les étapes du circuit.
Afin que le comité puisse vous soutenir et vous accompagner, il est impératif de désigner au sein de votre club un responsable jeunes et de participer aux réunions des responsables jeunes initiés par le commission jeunes du comité 85.
Pour le bon déroulement des compétitions, il est nécessaire et indispensable que les éducateurs des clubs rappellent, aux joueurs et accompagnateurs, comment se déroule une compétition ainsi que les principales règles du jeu :

· Explication et lecture des tableaux et des échéanciers ;

· Matériel nécessaire et indispensable pour jouer son match ;

· Tenues réglementaires pour jouer ;

· …


· AVRIL-MAI: 

Anticiper la réunion des responsables jeunes du mois de juin en discutant au sein de votre club de l’accueil d’un TDJ lors de la saison suivante ;

Afin de vous y aider, il vous appartient de prendre connaissance des règlements à jour, et de vous appuyer des outils proposés par le Comité (cahier des charges, rétroplanning, …)
· JUILLET / AOUT : 

Juillet de la saison précédente votre club peut se positionner sur le calendrier annuel des TDJ :

· Fin juillet et au plus tard fin août, confirmation du calendrier N+1 des TDJ ;

· Vous vérifiez lors de la réunion des responsables jeunes que votre organisation est bien inscrite au planning du Comité 85 ;

· Si le responsable jeunes du club n’est pas disponible, un membre du club peut le remplacer, 1 personne représentante par club.

· A J - 45 : 

45 jours avant l’évènement, vérifiez et confirmez la disponibilité de la salle.
· Si votre salle est disponible,
· Vous devez informer le référent TDJ, ou le salarié du comité, en lui retournant la fiche de déclaration d’une manifestation (le référent déclare officiellement la manifestation à la Ligue et à l’assureur, simultanément) ;

· Le référent, ou salarié, envoie la convention d’organisation au responsable de l’organisation du TDJ. Cette convention doit être retournée dans les 5 jours.

· Si votre salle n’est plus disponible,
· Prendre contact avec les clubs voisins ou plus éloignés pour déplacer votre accueil sur un autre site ;
· A J - 40 : 

· Date limite pour renvoyer la convention d’organisation ;

· Préparer et envoyer les différents documents nécessaires à l’organisation et à la communication du TDJ ;
· Affiche (mise à disposition affiche générique) ;
· Plaquette (mise à disposition plaquette générique) ;
· Bulletin d’inscription (mise à disposition feuille d’inscription générique) ;
· Règlement spécifique si besoin (mise à disposition règlement spécifique générique) ;

Vous portez une attention particulière à ce que vos documents soient en adéquation avec les règlements du comité et cahier des charges mis à votre disposition.
·  Transmettre le tout au référent TDJ du Comité, au salarié référent, au JA de votre TDJ et du JA référent qui valideront ces documents.
· A J -30 : 

· La diffusion des documents, affiche, plaquette, feuille d’inscription (règlement spécifique si vous le souhaitez) aux clubs doit être faite 30 jours avant la rencontre par le Comité ;
· A J -15 :
· Relance à j-15 si besoin, vous restez en contact avec le référent ;

· TDJ à J-10 :
· Vous signalez au référent TDJ du comité, au JA et au JA référent (nicolas.petitwp@yahoo.fr) que votre TDJ est en ligne sur BADNET et qu’il est prêt. Vous aurez pris grand soin de respecter :

- les TOP ;

- le nombre maxi d’inscrit ;

- les temps de repos et la durée maximum du trophée (voir règlement et cahier des charges TDJ) ;
Si le délai n’est pas assez important pour permettre la vérification des tableaux, le juge arbitre référent peut refuser de valider le tournoi.

· Vous faites une demande par mail du nombre de médailles nécessaires pour les récompenses.
· Lundi (J-6/J-7) : 
· Récupérer le matériel au comité le lundi (lots / outils de communication voire possibilités avec le référent) ;

· Mardi (j-5/J-6) : 

· Envoyer les convocations aux responsables clubs et parents ;

· Jeudi (J-2/J-3) :

· Faire les courses pour la buvette du TDJ ;

· J+1
· Votre GEO fait la remontée des résultats sous poona ;
· Votre fichier résultat doit être adressé au référent TDJ ainsi qu’au JA référent dès le lundi suivant la rencontre.
· J+1/J+10 : 

· A l’issue de la rencontre vous remplissez sous dix jours maximums, le compte rendu de votre organisation. Ce compte rendu est avant tout un outil de communication entre votre organisation et les instances du Comité qui ne manqueront pas de l’exploiter au profit des futurs organisations (points à améliorer, points appréciés par le club organisateur, les jeunes, les parents…). Il est à envoyer au JA, au JA référent, au référent TDJ du comité et au salarié.
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INTRODUCTION





ETAPES A SUIVRE





Pensez à informer les familles de l’obligation de remplir le bulletin d’autorisation de déplacement de leur(s) enfant. OBLIGATOIRE 








